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 مسئول دفتر دارنده پروانه –درخواست معرفی جانشین 

 

 مقدمه 1-1

 .شودمی دادهح توضی پروانه دارنده دفتر مسئول و جانشین معرفی درخواست فرآیند فصل این در

 

 پروانه دارنده دفتر مسئول  -جانشین معرفی درخواست  -تقاضیم :اول گام  1-2

از  مربوطه منوی روی بر باید رکارب متقاضی، توسط پروانه رندهدا دفتر مسئول و جانشین معرفی درخواست برای

به  1-1 شکل ابه مش فرمی نماید، کلیک روستایی ICT دفاتر خدمات پیشخوان دفاتر بلوک سامانه راست سمت

 پروانه دارنده اطلاعات و نموده انتخاب را موردنظر پروانه پروانه، کشویی لیست از که شودمی داده نمایش کاربر

 .شودمی داده نمایش کاربر به قسمت در این

 

 

 

 پروانه دارنده دفتر مسئول و جانشین معرفی درخواست یبرا پروانه انتخاب  1-1شکل 
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 باشد می پروانه دارنده جانشین اطلاعات ثبت به نیاز فقط یندآفر این در حقیقی پروانه دارندگان مورد در : توجه

به  و ثبت پروانه دارنده جانشین و دفتر مسئول اطلاعات قسمت این در باید حقوقی پروانه دارندگان مورد و در

 .گردد ارسال سازمان

کدام  هر فردی اطلاعات و نماییممی کلیک با شکل در مربوطه دکمه روی بر دفتر مسئول و جانشینف تعری برای

 .نماییممی ثبت را

دفتر  مسئول چنانچه" گزینه تیک توانمی باشندمی یکی شرکت مدیرعامل و دفتر مسئول که صورتی در : نکته

پایین  لیست در صورت این در و زده." نمایید انتخاب را گزینه این باشند،می یکی شما شرکت مدیرعامل با شما

 .شودمی داده نمایش دفتر مسئول عنوان به مدیرعامل اطلاعات

بررسی  جهت سازمان به درخواست و زده ارسال دکمه متقاضی حال دفتر مسئول و جانشین اطلاعات ثبت از پس

 .گردد می ارسال

 در دیگر هایدرخواست داشتن وجود با پروانه دارنده دفتر مسئول - جانشین رفیمع درخواست ارسال : نکته

  .ندارد مانعی سازمان، به پروانه روی جریان بر

درخواست  یک عنوان به کدام هر دفتر مسئول و جانشین معرفی سازمان، به درخواست ارسال هنگام در : توجه

 .شوندمی ارسال بررسی جهت سازمان به مجزا
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. ندارد امتیاز حق و نشده مدآدر یندآفر زیر وارد "پروانه دارنده جانشین معرفی درخواست" یندآفر : توجه

 مدیرکل تایید و مشاهده با یندآفر این مرحله خرینآ و گرددنمی چاپ و مشاهده پروانه یندآفر این در همچنین

 .یابدمی مربوطه خاتمه منطقه

 پیشخوان دفاتر پروانه دارنده دفتر مسئول و جانشین معرفی درخواست  2-1شکل 

 سازمان به پیشخوان دفاتر پروانه دارنده دفتر مسئول و جانشین معرفی درخواست آمیز موفقیت ارسال پیام  3-1شکل 
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 جانشین /دفتر مسئول فرد ثبت فرم در تحصیلی اطلاعات تکمیل  1-3

 "تحصیلی مدرک استعلام" گزینه "استعلام نوع" فیلد در متقاضی، به مربوط استعلامات قسمت در فرم، این در

 .است شده داده نمایش

 

 

 متقاضی آن در که شودمی داده نمایش 5-1 تصویر مطابق فرمی "تحصیلی مدرک تعلاماس" گزینه روی کلیک با

 .نماید تکمیل آن در را جانشین /دفتر مسئول تحصیلی اطلاعات بایست می

 

 

 .دارند ورود اجبار  "تحصیلی مدرک مستندات"و "تحصیلی رشته" ،"تحصیلی مقطع" فیلدهای  :توجه

 دفتر مسئول  /جانشین معرفی درخواست  -تحصیلی اطلاعات درهِ  4-1شکل 

 " متقاضی به مربوط ماتاستعلا "درهِ در دفتر مسئول  /جانشین فرد تحصیلی مدرک استعلام  5-1شکل 
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 )یلیتحص مقطع آخرین به مربوط وییکش منوی از یناسکارش حداقل مدرک انتخاب ورتص در" (رهگیری کد"

 و نماید ثبت را یلیتحص اطلاعات یلیتحص مدرک تعلاماس انجام بدون تواند می یمتقاض و ندارد ورود اجبار

 .دنمای ارسال را خود درخواست

 تعلاماس امانهس لینک روی بر یلی،تحص مدرک به مربوط رهگیری کد دریافت برای تواندمی یمتقاض : توجه

 رهگیری کد سامانه، آن در نام ثبت از پس و نموده کلیک ناوریف و تحقیقات علوم، وزارت حصیلیت مدرک

 .دریافت نماید را خود

 مالیاتی بدهی استعلام 1-4

 شده داده نمایش "مالیاتی بدهی استعلام" گزینه  "استعلام نوع"  فیلد در متقاضی، به مربوط استعلامات قسمت در

 .تداش خواهد ورود اجبار و بوده فعال  " رهگیری دک"  فیلد  "مالیاتی بدهی تعلاماس"  انتخاب از پس. تاس

 .بود خواهد یرفعالغ و شده پر پستی کد باشد، شده ثبت مجوزها صدور سامانه در فرد که درصورتی

 حقوقی پروانه ورتیکهدرص. ودشمی انجام حقیقی هایتدرخواس در پروانه معرفی برای تنها مالیاتی تعلاماس : نکته

 .شد نخواهد داده نمایش استعلام، نوع فیلد هایگزینه در استعلام این باشد

 تواندمی متقاضی ویرایش، به نیاز صورت در بنابراین شودمی واکشی شده ثبت فرد اطلاعات از پستیکد : نکته

 .دهد تغییر جانشین اطلاعات فرم در را آن

 الارس امکان د،باش) 186 گواهی دورص(موافقت مالیاتی بدهی تعلامسا جنتای  /نتیجه کهورتیص در فقط : نکته

 گواهی دورص و نتیجه تغییر مجدد، تعلاماس زمان تا ورتاینص یرغ در. تداش خواهد وجود ازمانس به تدرخواس

 .ماند خواهد متقاضی کارتابل در درخواست 186
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 .دارد ورود اجبار قسمت این فیلدهای تمامی تکمیل رکورد، ثبت و مالیاتی سرویس وب فراخوانی جهت  :نکته

 بایست می را  "مالیاتی نظام در الکترونیک پرونده یریرهگ کد" فیلد به مربوط رهگیری کد اطلاعات  :هتوج

 وارد استعلام، انجام جهت درخواست این در را آن سپس و نموده دریافت مالیاتی امور سامانه طریق از متقاضی

 .نماید

 " متقاضی به مربوط استعلامات "درهِ در دفتر مسئول  /جانشین فرد مالیاتی استعلام تکمیل  5-1شکل 


