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 روستایی(  ICTثبت اطلاعات حقیقی/حقوقی )بخش دفاتر پیشخوان خدمات 

 

 

 مقدمه 1-1

 ICT /خدمات پیشخوان دفاتر پروانه دورص برمبنی خود هایدرخواست ارائه و سامانه به دسترسی برای متقاضیان

 .شوند وارد خود عبور رمز و کاربری نام با /https://licensing.cra.ir آدرس در باید ابتدا روستایی

 از متقاضی کاربر 1-1 شکل طبق. باشد می مشاهده قابل متقاضی کارتابل اول، یحهفص در سامانه به ورود از بعد

 .نماید ثبت را خود درخواست سپس و تکمیل را خود اطلاعات تواندمی راست سمت منوهای طریق

 

 

 

 

 

 

 منو/کارتابل متقاضی  1-1شکل 
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 فرم ثبت فرد  1-2

 که صورتی در .نماید ثبت را فرم این در نیاز مورد اطلاعات تمامی بایست می باشد، حقیقی صشخ متقاضی اگر

 نیاز فقط و شودمی داده نمایش فرم این در کاربر اطلاعات باشد، بوده پیشخوان دفتر مجوز دارای قبل از کاربر

 .نماید کامل را صناق اطلاعات تا است

 

 

 

 

شماره "،  "کد ملی"ر مقادی یتبایس متقاضی تابعیت، فیلد انتخاب از بعد 2-1 شکل طبق فرد، ثبت منوی قسمت در

 دکمه جستجو، زدن با .نماید کلیک را "ثبت و جستجو" دکمه و نماید تکمیل را "تاریخ تولد"و  "شناسنامه

 یالسر  رقمی، دو سریال حرفی، سری پدر، نام خانوادگی، نام نام جنسیت، تولد، تاریخ ملی، کد قبیل از اطلاعاتی

 خوانده شده احوال ثبت از )هوشمند ملی کارت داشتن صورت در(رنگی پرسنلی عکس و شناسنامه رقمی شش

 .گردد تکمیل متقاضی کاربر توسط باید اطلاعات بقیه شود. می داده نمایش کاربر به  3-1شکل  فرم در و

تکمیل  فکس و پستی قدونص سایت، وب فیلد و "مشارکت مدنی"در هِ از یرغ به باشید داشته نظر در :توجه

 .باشدمی اجباری اطلاعات تمامی

 

 

 

 فرم ثبت فردجستجو در  2-1شکل 
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 فرم ثبت فرد  1-3

 شرکت منوی حقوقی،/حقیقیص اشخا بلوک راست سمت از شرکت، اطلاعات تکمیل برای واندتمی متقاضی

  .نماید اقدام شرکت اطلاعات تکمیل به نسبت زیر شکل من طبق

 فرم ثبت فرد  3-1شکل 
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مدیرعامل،  اطلاعات سپس شود تکمیل "اطلاعات حقوقی"تب  از شرکت حقوقی اطلاعات بایستمی ابتدا در

گردد. در  تکمیل "مدیره هیئت و امضاصاحب  افراد اطلاعات ثبت"تب  از شرکت مدیره هیئت امضا و صاحبان

  :اندشده داده نمایش هافرم این به مربوط تصاویر ادامه

 

 

 

 .باشدمی اختیاری "پستی قصندو" و"سایت وب" ،"فکس "،"اقتصادی شناسه" فیلدهای اطلاعات تکمیل: توجه

 

 فرم شرکت من/تب اطلاعات حقوقی  4-1شکل 
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 صاحب و مدیره هیئت افراد مدیرعامل، که شده داده نمایش 5-1شکل  مانند ایهفحص دوم، تب روی بر کلیک با

 :دارد وجود فرد برای اطلاعات نمایش و ویرایش حذف، امکان و اندشده لیست آن در شده ثبت اامض

 

 

 در را زیر فرم دارد، را فرد ثبت قصد مدیره هیئت و اضام صاحب افراد اطلاعات ثبت تب در متقاضی که زمانی

 :نمایدمی ابتدا مشاهده

 

 

 تکمیل را "تولد تاریخ" و "شناسنامه شماره" ،"ملی کد" مقادیر بایستمی متقاضی تابعیت، فیلد انتخاب از بعد

 تولد، تاریخ ملی، کد قبیل از اطلاعاتی جستجو، دکمه زدن با. نماید کلیک را "جستجو و ثبت" دکمه و نماید

پرسنلی  عکس و شناسنامه رقمی شش سریال رقمی، دو سریال حرفی، سری پدر، نام خانوادگی، نام نام، جنسیت،

 مدیره هیئت و اامض صاحب افراد اطلاعات ثبت تب/من شرکت فرم  5-1شکل 

 جستجو و ثبت افراد حقوقی  6-1شکل 
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 داده نمایش کاربر به زیر فرم در و شده خوانده احوال ثبت از( هوشمند ملی کارت داشتن صورت در(رنگی

 :گردد تکمیل متقاضی کاربر توسط باید اطلاعات بقیه .شودمی

 ثبت اعضا جدید حقوقی  7-1شکل  
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حجم  با اضام نمونه مقام، قسمت در مربوطه فرد برای اضام صاحب تیک زدن صورت در 7-1 شکل طبق : نکته

  .گردد بارگذاری باید یدفس زمینه پس با و کیلوبایت  600حداکثر  و کیلوبایت  300حداقل 

بتواند  تا نماید تکمیل من شرکت منوی در را نیاز مورد اطلاعات تمامی بایستمی کاربر مرحله این در : نکته

  .نماید ثبت را مربوطه درخواست

 

 

 

 

 

 


